Tramitacion sede-e UPC - Instrucciones para anexar documentos PDF

Se recomienda que los PDFs anexos a los tramites tengan formato PDF/A para evitar que
contengan campos de tipo formulario, o sean editables.

En caso de que tengas problemas de formato durante la tramitacién, puedes seguir las
siguientes instrucciones para generar un formato compatible con los tramites.

Desde Adobe, selecciona la opcién “Archivo ->Imprimir” y escoge la impresora virtual
“Microsoft print to PDF” o “Cute PDF”, tal y como se muestra en la siguiente imagen:
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Una vez elegida la impresora, pulsa el boton “Imprimir” y selecciona la carpeta o ubicacién
donde quieres que quede guardado el archivo generado.

A continuacidn, pulsa el botén “Guardar” para grabar el documento PDF.

NOTA: en caso de que en tu equipo no aparezca la impresora “Microsoft print to PDF” o “Cute
PDF” sigue las instrucciones de instalacidon especificadas en el apartado Instalacion impresora
virtual PDF de este documento.

e Descarga el software CutePDF writer desde el siguiente enlace
http://www.cutepdf.com/Products/CutePDF/writer.asp
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CutePDF™ Writer

Convert to PDF documents on the fly — Free Software

Portable Document Format (PDF) s the de facto standard for the secure and reliable distribution and exchange of electronic documents
and forms around the world. CutePDF Writer is the free version of commercial PDF converter software. CutePDF Writer installs itself
as a "printer subsystem”. This enables virtually any Windows applications (must be able to print) to convert

to professional quality PDF documents - with just a push of a button!

FREE software for commercial and non-commercial use! No watermarks! No Popup Web Ads! No Adware, No Malware!

Have specific and advanced needs above and beyond that of other users?
Integrate PDF creation ability into any application, solution, service or terminal server _
(e.g. Citrix) environment and more. Custom Redistribution now available! (®) Free Download J}——

(Ver. 3.2; 1.56 MB)
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* Supports Microsoft Windows 98/ME/2000/XP/2003/Vista/7/2012/8/8.1/10 (32-bit/64-bit). (GPLGSS.15; 5.01 MB)

« Requires PS2PDF converter such as Ghostscript (recommended).
Yau ran aat the frea GPI Ghacterrint R 18 hara

Ejecuta el archivo descargado aceptando todas las opciones por defecto que te indicara el
proceso de instalacion.

Como ultimo paso del proceso de instalacion, el sistema te pedira descargar e instalar el
software free converter:

. CutePDF Professional  CutePDF Writer  Custom PDF Writer  CutePDF Form Filler  CutePDF Form SDK .
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Una vez instalado, ya dispondras de la impresora “Cute PDF” que puedes utilizar para guardar
o convertir documentos en formato PDF.

Si tienes cualquier incidencia técnica con el procedimiento descrito anteriormente, debes
contactar con el ATIC (teléfono 934 016 213).



